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En confianza.

Instructivo Cheque Xpress

Pichincha Empresas

Pichincha Empresas es una plataforma que ofrece soluciones financieras integrales para la gestion de tu
negocio. A través de esta plataforma eficiente y autogestionable, podras realizar transacciones y gestionar
tus operaciones de manera rapida y sencilla, optimizando tu experiencia con agilidad en las operaciones y un
soporte confiable para el crecimiento de tu negocio.

En este instructivo encontraras informacion clave sobre los temas que necesitas, guias practicas para la
gestién de tus operaciones y soluciones claras para cualquier requerimiento. Todo esta disefiado para facilitar
tu experiencia y ayudarte a obtener resultados rapidamente.

Con Cheque Xpress, puedes realizar:

1. DEPOSITO UE CREQUES ..ottt ettt sttt se s e e seebestesaeste s enaeneeneesens 3
2. CONSUILA AE CREOUES ..ottt ettt sttt te e e te s seessesseesa et e sseensesteensensesseensenes 7
3. ChEQUES HEVUEITOS ..ottt ettt sttt e e te et s te b et e e taesbesbeenbesteesaenbesreensesseennents 11
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En confianza.

1. Depésito de cheques

1.1 Ingresa a Pichincha Empresas y selecciona “Cheques”. En el menu del lado izquierdo, se
desplegaran dos opciones. Selecciona “Depositos”.

Dalares disponibies de I3 empresa

$994'651.905,41

Commtas  Crédiius.

CTACTE EMPRESARIAL
Moo, +++++6281

Sakdo disponible
$15.403,19

Saida contable: § 16,9809

Cuenta de Ahorra Transacdonal
Mo+ 1672

Sakda disponible
530366

Saida contable: § 19.637.66

8Resuars.

€164.394,43

TRANSACCIONAL TRADICIONAL

Sakio disponible

$3'978.87103

‘o contabie: $ I979.049.46

CTACTE EMPRESARIAL
Nrg, *++3978

$965'945.551,90

Saléo contable: § 96597234984

AHORROEURDS
[

Saklo dsponbie

€164.394,43

o contanle: €164.39443

CTACTEEMPRESARIAL
Nro, =+++-+5850

Sakdo dsponbie

$24'696.775,63

contable: S 2469677563

1.2 Se desplegara la siguiente pantalla. Selecciona la cuenta a la cual realizaras los depdsitos

pueden ser de:

[~
PICHINCHA

Banco Pichincha
Cheques certificados
Cheques de gerencia
Otros bancos

. Estos

& Regresar

Depésito de cheques

a realzar

Seleccona l cuentaala sl se arediardlos depfsitos en chesue

2 checues certficados. 0sbancos

Registros: 0

Deposito de cheques
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1.3 Selecciona la opcién “Capturar”. Para que el escaner de cheques procese el cheque a depositar.

< Rogresse aPinchs Epresas

Deposito de cheques

editard los dapd s en chee

X CORRIS- Cla.C

Total deposito

UsDS 5000

o |

Depdsito de cheques

pANCO
PICHINCHA

¢ RegresaraPichincha Empresas
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1.5 Si el escaner de cheques no registré todos los campos del cheque, el espacio se convierte en
un campo de entrada. Ingresa el campo faltante manualmente y selecciona “Fin captura”.

1.6 Coloca el monto del cheque
0

”

inmediata

{ Regresar aPichincha Empresas
06030000000
Tota epest
usps 5000
Resumen
N Seuencs  No.Domento
5 003826
ER 000044
3w 000044
0 000044
0 000044
024 Birco Pichincha T

CORRTS - USD § 8'500.135,09 - Cta Corrente

Ruts trdnsto

1016206070

1016206070

1016206070

1016206070

10206070

W roa

“Consideracion

camara”.

a depositar. Automaticamente se registrard si es “Ejecucién
Si deseas cambiar de “Ejecucién inmediata” a

“Consideracion camara”, el cambio se puede realizar. Sin embargo, no se podra hacer de manera

inversa.

< Rogresara Pcrincha Eivpresas

Deposito de cheques

$4390234341 - CORRYS - C1a. Corriente

W 000044
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1.7 Selecciona “Depositar”.

BANCO

PlEHINCHA
P T —
Deposito de cheques ur
,? e .,mq\u. 464 8 chaques BArGO PIHCAA e /uuco'u;mu"‘ o o
" EMMH' [T .
Naiale ¢ cushamil™
O VY]
= e
060X0XX00XK - CORRIS - C1a o W 1 o
b et [
Tota awpout
usos 3000
—
- ‘ ‘ L g8
=l =
fag o 2ot - cwias 21l |
] g 2|
o (.44 IR
J I 3]
|
L
no Evwrest "
¥ Ao
Resumen
N Secwmch  NeDoamedo  Mustawto  NoCuems  Cédgo  Pn  Valor Praceso
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024 " st
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1.8 Se desplegara la pantalla de detalles. Selecciona “Depositar”.
X
Detalle de depdsito Detalle de depdsito
Efectivizacion inmediata Consideracién de camara
Tipo de servicio: [Depésito de cheques] Tipo de servicio: [Depésito de cheques]
Tipo de cuenta de deposito: [Corriente] Tipo de cuenta de deposito: [Corriente]
Numero de cuenta de depgsito: 0B0XXXXXXXX Numero de cuenta de deposito: [060XXXXXXXX
Moneda: [USD - Délar estadounidense] Moneda: [USD - Délar estadounidense]
Monto a depositar: [$ 2.010,00] Monto a depositar: [$6.000,00]
Cheques capturados: [10] i= Verdetalle Cheques capturados: [5] i= Ver detalle
e

1.9 Listo. Tus cheques se han ingresado de forma correcta. Selecciona “Ir a Consulta”.

X

Captura exitosa
Tus cheques se han ingresado de forma correcta, revisa su
estado en consulta de cheques,

Realizar otro depésito Ir a consulta
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2. Consulta de cheques

2.1 Ingresa a Pichincha Empresas, en “Cheques”, selecciona “Consultas”.

W ase
PICHINCHA

Cheques de PRODUCTOS AVON ECUADOR SA

®B ~
Comats  Checpes devueh
@+
& . - Scocen o
© a
@ e n
[ ]
@ s
< E

Busqueda de cheques

2025 Banco Pichincha Todos s dereches reservadas Contictanes: (1212999999 - Opcin Pichicha Erprosas o emprosasplinchacom  Uicarss.

2.2 Selecciona “Consulta”, la cuenta y el rango de fecha del cheque que deseas revisar y
selecciona “Consultar”.

W Eee
PICHINCHA

1l Posician Consolidad: Consulta de cheques
Realiza consuitas y acciones sobre tus cheques depositadas

il i Cuenta Selecciona un rango de fecha

X - Princpal Quito - Cta, Corriente - Dl 16 mar. a1 15 abr, 2023 ]
B Chenues A
o Mas opclones d -
Consultas

Restablecer bisqueda Consuitar
¢

@

Cheques devueltos

2024 Banco Pichincha, Todos los derechos reservados Contéctanos (02) 2999 599 - Opei6n Pichincha Empresas.  Ubicanos
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En confianza.

2.3 Se despliega la lista de cheques de la cuenta y rango de fecha seleccionada. Haz clic en la fila
del cheque que quieres descargar y selecciona “Descargar”.

BANCO . 2 o ra—
PICHINCHA omb Nombre Usuari
ih Consulta de cheques
Realiza consultas y acciones sobre tus cheques depasitados
Consulta
Cuenta Selecciona un rango de fecha
06000000  -Princpal Qi - Cta Comente + | Demmar et 2023 5]
E
Wis opclanes de bisqueda
Consultar
Descarga el reporte de tu consulta
Fechade depbsita  NeoCuenta Mantodepdsito  N.comprobanie  Institucian Cta Girador Wo.Cheque  Monto Estado
oo 0500 100000 74362 Banco Pichincha 0152574362 200 1000.00 LT
067072024 oso000 24508 14363 GcoPchnch  Os25743%63 120 598 © ewern
’ "
EEDS IS 0600000000 mse 74362 Banco Pichincha 0122574362 3345 12256 LY
o0n a0 060:0000000¢ 24598 73462 BancoProdubanco 0152573462 6897 24598 @ Enproces
el 0B0KONXKK ms6 74562 Bancode Guayaguil 0152574562 1598 12256 @ Enproces
21047202 080X000000KK 113200 74362 BacoBalvadana  TI32574362 213 113200 o
o8/08/2024 060:0000000¢ 743620 74362 Banco Pichincha 0154574362 3134 743620 LY
———
36 Results PN} Salicita ay
e e - .
2024 Banco Pichincha. Todes los derechos reservadas Contictanes (02) 2989999 - Opeién PichinchaEmpresas  Ubicanos

2.4 Tenemos 2 maneras de descarga.
e Descarga Personalizada
e Descarga predeterminada

Descargar reporte
Selecciona una opcién

Descarga personalizada
Pe

las columnas segun tus preferenclas

pnaliza el archivo descargado al filtrar por fechas y ordenar

Descarga predeterminada
Descargaras un archivo con los movimientos de los Uitimos 90

diz

y las columnas

le la siguiente manera: fecha,
concepto, tipo, documento, eficina, monto y saldo.

Cancelar
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Descarga personalizada

2.5 Selecciona “Descarga personalizada” y haz clic en “Continuar”.

Descargar reporte
Selecciona una opcién

Descarga personalizada
Personaliza el archivo descargado al filtrar por fechas y ordenar
las columnas segun tus preferencias.

Descarga por defecto

Descargaras un archivo con los movimientos de los Ultimaos 90
dias y las columnas organizadas de la sigulente manera: fecha,
concepto, tipo, documento, oficina, monto v saldo.

Cancelar Continuar

2.6 Mueve y organiza las columnas segun el orden que necesites. Selecciona “Entendido”.

Puedes ajustar tu reporte de cheques

Mueve y organiza las columnas segun el orden que
necesites. Recuerda que asi se visualizaran en el reporte que

descargues.
1 Oficina @ 1
2 Documento n
3 Concepto i

Entendido
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En confianza.

2.7 Selecciona y organiza las columnas que deseas descargar y elige “Aplicar”.

< X

Personaliza tu archivo de descarga

Selecciona y organiza las columnas que deseas descargar.

Selecciona al menos 3 columnas. Organiza las columnas

1 Nombre L
Nombre
Nro. Orden 2 Nro.Orden L
Servicio 3 Servicio 1
Contrapartida 4 Contrapartida 3y
() Fechadeejecucion 5 Fecha de ejecucion "
() Fechade comision 6 Fecha de comision 1
[ ] Saldo 7 Fecha Y‘

ot

2.8 Descarga el archivo de consulta de cheque personalizado de los Ultimos 90 dias en 2 formatos:
PDF o
xIsX. « X

Descargar reporte
Se descargaran todos los movimientos de los Cltimos 90 dias y conla
personalizacidn de columnas que realizaste.

Archivo personalizado

@ Descargar en PDF @ Descargar en XLSX

Descarga predeterminada

2.9 Selecciona “Descarga predeterminada” y haz clic en “Continuar”.

Descargar reporte

Selecciona una opcion

Descarga personalizada
Perso

las columnas segun tus pre

1aliza el archivo descargado al filtrar por fechas v ordenar

=ncias

Descarga predeterminada

Descargards un archivo con los movimientos de los Gltimos 90
dias y las columnas organizadas de la siguiente manera: fecha,
concepto, tipo, documento, oficina, monto y saldo,

Cancelar Continuar
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En confianza.

2.10 Descarga el archivo de consulta de cheque predeterminado de los ultimos 90 dias en 2
formatos: PDF o xIsx.

Descargar reporte
Se descargaran todos los movimientos de los tltimos 90 dias y con el formata de
columnas predeterminado,

Archivo predeterminado

@ Descargar en PDF | | ﬂ Descargar en XLSX

3. Cheques devueltos

3.1 Ingresa a Pichincha Empresas en “Cheques” y selecciona “Consultas”.

Cheques de PRODUCTOS AVON ECUADOR SA

— i
L ]

Busqueda de cheques

A

2025 o Pt Todos .

3.2 Haz clic en “Cheques devueltos”, selecciona la cuenta y el rango de fecha
y luego selecciona “Consultar”.

N —p—

en el que deseas ver,

Consulta de cheques

Reallza consultas y acciones sobre tus chegues depositados

7 Chenues ~ ) ) i B

0 o

Cheques devueltos
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En confianza.

3.3 Elige el cheque que deseas imprimir y haz clic en “Imprimir motivo”.

e
PICHINCHA

Wy Posicién Conmciiiede Consulta de cheques
Realza consultas y acciones sobre tus cheques depositados
Cheques devuetas
®
th Cob Cuenta
0BEX0XKKK- Prncd Quto - C, Corrente v oemersman20n &)
B Choaves ~
Depositan o =
Consutas
@ »
R
BANCOPICHINCHA ' " cemr - -
e i, o wouz [ ‘ I Bl
D A = i w2ama | | = = |
Ly s o™ p—
T a1 g 5T &
Ly ) 1.y ” H gl ¥
.
- ¢ 1 e G -
e — | 118
< ~
NCheque  Nlote  NSecoencsl  NCuenta Monto anco Fechadedevoluckn  Estado
.
0 ' 5 0B0XXOXXKKK 100000 BcoPchincha  15/04/2024
2 ' » 0803000000 100000 BacoProdbaco  28/06/2024 © bewers
4 ' w7 0B0XX000XKKK 100000 Banco Pebincha 30/06/2024 © Do
Doble endoso S
[codigomotivol
Falta fecha v
[codgomotive)
0248 Hincha T ' 4 c 999999 - OpcionP £mp ’

3.4 Revisa el motivo por el cual el cheque fue devuelto y selecciona “Terminar impresiéon”.

Laimpresion ha comenzado

Sus cheques se imprimiran con el siguiente motivo de

devolucidr‘[NombrE motivo de devolucic’m]l

Cancelar Terminar impresion
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En confianza.

3.5 Confirma toda la informacién sobre tus cheques en la consulta de cheques. Si deseas realizar otra
impresion, selecciona “Realizar otra impresion”. Si deseas terminar el proceso, selecciona
“Finalizar”.

X

Laimpresion se ha realizado de forma exitosa

Revisalainformacion sobre tus cheques en consulta de
cheques

Realizar otra impresion Finalizar

Realizar otra impresién

3.6 Selecciona un nuevo motivo para la impresion y haz clic en “Imprimir motivo”.

[E Administracion de ordene
e T— =
/¥ BANCO PICHINCHA  ** " oo 2o 10 " —
00, e 0002 W
s rp | [
® muss ﬁ_h:ﬁ_‘ﬁn.dﬁlt_ ws2asea”
Nuusbe y cuch — e
g ‘
L caaaias i {
2
‘.mlu-l!ll 1l
kil ]
00009)
< Cheque duplicado 2
[Codigo motivo]
N. Cheque: N Lote N Secuencial N.Cuenta Monto Banco Feocha de devolucion  Estado
[ 1 5 o8RO 100000 BancoPlchincha 15/04/2024
2 1 2 0BOXXXXXKKK 100000 BancoProdubanco  28/06/2024 © Devueto
4 1 167 e 100000 Banco Pichincha 30/06/2024 © Dovimno
Imprimir motive
Doble endoso v
[Codigo motive)
Faltafecha v
[Codigo motive]
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En confianza.

Finalizar

3.7 Sidas clic en “Finalizar”, se despliega la pantalla principal de “Cheques devueltos”.

[
PICHINCHA

M Posicién Conse Consulta de cheques

Realiza consultas y acciones sobre tus cheques depositados
o Transtarenc v

Chegues devueltos

®
il Cobros Cuenta Selecciona un rango de fecha
[ Cheques A
Depositos
Consuitas

@ Ay o

Cheques devueltos
Almomento no haz realizado ninguna consulta, selecciona
los filtros para ver informacién . . )
oo .
2024 Banco Pichincha Todos los derechos reservados Contactanos (02) 2989 999 - Opcidn PichinchaEmpresas  Ubicanes
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¢Como podemos ayudarte? —I

PBX (02) 2999 999, Opcidén 3
~{ empresas@pichincha.com

www.pichincha.com

BANCO
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En confianza




