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En confianza

Pagos

Ponemos a tu disposicién el servicio de pagos a proveedores, terceros, nomina, proveedores
especiales, para que realices tus pagos automaticos optimizando el tiempo de tu negocio.

En el mend de Cash Management encuentras la opciéon de ingreso en Cobros y pagos.

Usuario operador

Ingresa al sistema transaccional seleccionando Cash Management > Ingreso de informacién > Cobros
y Pagos.

@y Cash Management

(¢ Ingreso de Informacion 0

Cobros y Pagos

Elige el tipo de servicio que vas a realizar, verifica el nombre de la empresa y la cuenta que vas a
utilizar, una vez confirmado haz clic en ingresar. Al presionar este boton aparecera una nueva péagina,
donde se solicitara los datos necesarios para la realizacién de transferencias.

CARGA DE ORDENES
Empresa:  [VAN DARIO ARTIEDA CALLE v Servicio: | P-PAGO A TERCEROS v
Referancia: Banco/Cuenta; | BANCO PICHINCHA C.A AHC 4570815100 v
Fecha proceso: 2 (dd/mmiyyyy) Vencimiento:  |06/04/2017 f2 (dd'mmiyyyy)
Cargar Achwve | Ingresar

Servicio: encuentra los servicios contratados por la empresa. Elige la transaccién a realizar entre:
pago proveedores,pago a terceros, roles de pago y pago proveedores especiales.

Campo referencia: este campo debe ser utilizado por el usuario operador, para ingresar un concepto
global del pago que se va a realizar, ya que este servirh como guia para el usuario aprobador.

Pago proveedores especiales: para las respectivas liquidaciones y pago de las cajas de banano
adquiridas a los productores por parte de los exportadores y/o comercializadores, se utilizara el
sistema de pagos interbancarios; para lo cual, todos los productores, exportadores y/o
comercializadores registrados e inscritos en el Ministerio de Agricultura y Ganaderia, deberan
mantener una cuenta corriente, de ahorro, conforme lo dispuesto por el BCE, en cualquiera de las
instituciones del Sistema Financiero Nacional”.

Campo fecha de proceso: elige la fecha en la que deseas que se procese el pago.

Campo vencimiento: es la fecha de vigencia de orden o hasta cuando estara disponible para la
aprobacion.
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Ingreso de pagos
Para realizar la subida de transferencias al sistema transaccional tenemos dos opciones:

1.- Opcién carga individual

CARGA DE ORDENES - POR TECLADO

Ingreso de ordenes

Contrapartida: Valor: 100 Monada: LSD
Forma de pago: CREDITO A CUENTA v Banco/Cooperativa: BANCO PICHINCHAC A
Tipo de cuenta: CUENTA AHORROS v Nimero cuenta: 4
Tipo identificacion: CEDULA v Identificacion: 17
Beneficlario: VAN DARIO ART Emill: |IARTIEDA@PICHINCHA COM
Referencia: PRUEBA

Cancelar Guardar

Contrapartida: ingresa siempre un nimero que te sirva de informacién sobre la transferencia que se
va a realizar, se puede utilizar un niamero de factura, proforma, egreso, cédigo de proveedor o
empleado, etc.

Valor: digita el valor, recuerda que los decimales estaran separados de los enteros por punto (.)
Moneda: En este campo siempre se encontrara la abreviatura USD.

Forma de pago: elige entre las diferentes formas de pago. La opcién crédito a cuenta serd la utilizada
por la empresa en caso de realizar transferencias, las opciones cheque Pichincha y efectivo en el
caso que la empresa desee enviar el pago para ser retirado en agencias de Banco Pichincha.

Banco/cooperativa: El operador podra elegir desde la lista desplegable, el banco al cual pertenece
la cuenta del beneficiario al que se realizara la transferencia.

Tipo de cuenta y niumero de cuenta: el usuario operador podra elegir el tipo de cuenta del
beneficiario e ingresar el nimero de la misma.

Tipo de identificacién e identificacion: el operador elegira el tipo de identificaciéon del beneficiario
e ingresar el nimero del mismo.

Beneficiario: el usuario operador, ingresara los nombres completos del beneficiario.
E-mail: ingresa el correo electrénico del beneficiario para que le llegue una notificacion de pago.

Referencia: el usuario operador ingresard un concepto especifico de la transferencia a realizarse.

CARGA DE ORDENES - POR TECLADO

Fiitra Nueve
Cargas rapidas
Contrapartida Valor Moneda F;;:; Banco .:Tu.:!ora ::::: :der!:i-flr:it:drf Identificacicn Beneficiario Referencia
123456575 I USD CTA ANCOPICHINGES o 4670815100 € igzarer LM DARIARTIEDA - opens Editar  Efiminar

Cancelar | = Procesar
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Botén nuevo: al presionar este boton el sistema transaccional, generara una nueva linea o
transferencia a ser completada por el usuario operador.

Al llenar las transferencias a realizarse, elige el boton Procesar. Inmediatamente se mostrara una
pantalla en la que el sistema confirma la recepcion de las transferencias ingresadas.

CARGA DE ORDENES - POR TECLADO

ATEMNCION

La carga de Ordenes se realizd exitosamente.

Regresar Revisar

Es responsabilidad del usuario operador verificar en la pantalla resultado envio, que la orden cargada
en el sistema aparezca como validado/procesado en el campo estado del envio, lo que significa que
la informacion ingresada en los campos es correcta.

En la parte inferior aparece: la orden permanecerd pendiente hasta su aprobacion, y asi pueda
verificar el usuario aprobador.

Su orden ha sido creada correctamente.

Resullade envio

Niamzio . Fecha de Fechade items ltems Valor items Nalor itsms Archivo de la Usuario de I Estado del
Referzncia

enwio nicio wencimientos enviados recibidos enviados recibidos: caga carga cnvio

125 | TECLADC|PRUEBA OS042017 DE/042017 1 1 1.30 .30 TECLADC.La 1T1473721143612

Resultedo envic

Numers envio Linsa Resultado

2358125 5} ENWIO DK

Si en el estado del envio se encuentra la palabra error o invalido, se puede ingresar a la orden
seleccionando el nUmero que aparece en el campo numero envio. donde el sistema informa los
errores en las transferencias ingresadas.

CARGA DE ORDENES - POR ARCHIVO

ATENCION
La carga de dérdenes se realizd con errores y no se pudo completar. Favor reintente. :
Regresar Revisar

Favor revise el archivo de su orden

Resultado snvio

Nimern Faterhets Fecha de Fecha de ftems items Valor ftems Malor fems Archivo de la Usiiano de la Eatado del
Envin b inicio vencimianto EnviRios recibidos enviadng recibitos cargs CATQE BOVID
2358533 pruebs DEABAIIOIT D6/042017 5 o 0.00

06/04.2017 5 1 0.00 0.00 error b 171473701148612 INWALIDIO

Resultada envin

Humsm envio Linea Resuftado

r358563 1 El Campe NUMERDID_CLENTE enls poscion |13} es Ubiigatoro pero i fnes solo consiens {12] sampos:

e 4
cacen z
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Enseguida el usuario operador puede verificar la informacién ingresada, para realizar los cambios
solicitados por la herramienta y realizar el proceso de carga nuevamente.

Se recomienda utilizar la opcidn ingresar, para realizar hasta cinco pagos individuales, ya que, por
seguridad el sistema transaccional caducara la pagina.

1.- Opciodn carga por archivo

Boton cargar: te permite adjuntar un archivo en un formato .txt. elaborado previamente como plantilla
en excel.

Al dar clic en el boton cargar, se despliega un nuevo menu en la parte inferior, en el cual, al dar clic
en examinar, se puede elegir un archivo desde tu computador.

CARGA DE ORDENES - POR ARCHIVO

Empresa: VAN DARIO ARTIEDA CALLE v Servicio: P-PAGO A TERCEROS v

A

Referencia: PRUEBA Banco/Cuenta: BANCO PICHINCHA C A AHO 4

Fecha proceso: 1070472017 B (ddfmrmfinywy) Vencimiento: 110472017 B iddfmmivywy)

Cargar Archivo Ingrasar

Carga de Ordenes

Seleccionar archivo

Carcelar Procesar

Se mostrara con la confirmacién la recepcion de las transferencias ingresadas.

CARGA DE ORDENES - POR ARCHIVO

ATENCION

La carga de drdenes se realizd exitosamente.

Regresar Revisar

Recuerda que, es responsabilidad del usuario operador verificar en la pantalla resultado envio, que la
orden cargada en el sistema aparezca como validado/procesado en el campo estado del envio, lo que
implica que la informacion ingresada en los campos es correcta; en la parte inferior de esta pantalla
aparece el mensaje: la orden permanecera pendiente hasta su aprobacion, y pasa directamente al
usuario aprobador.

Hegresar

Su orden ha sido creada comectamente,

Resuitado envia
Nirmer Reforencia Fecha de Fecha de fems ems Valor items ‘alor iteres Archivo de la Uauario de la Estado del
envio o 7 e VEnCImento envisdos recibidos ENVIAd0S recibidoz cargd carga Envio

2381778 prueba 100041207 104207 2 2 003 0.03 psgosiemercshd  171473751148612

Rosultado envio
Niimern envio Linsa Resultado

23NTT8 0 ENVID OK
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Si en el estado del envio se encuentra la palabra ERROR o INVALIDO, debes ingresar a la orden
seleccionando el numero que aparece en el campo NUMERO ENVIO, donde el sistema nos informa
los errores en las transferencias ingresadas.

CARGA DE ORDENES - POR ARCHIVO

ATENCION

La carga de érdenes se realizo con erores y no se pudo completar. Favor reintente.

Regresar Revisar

Faver revise ol archivo de su orden

Resultado =nvio
Numero Lo, Fechade Fecha de ftems frems Valor items Valar tems Archivo de 1a Usuana de a Eszao del
=nvin - inicio imi ibid o i carga (=0T BNV
2358583 prueha DS/04/2017 05:042017 5 ] 0.00 o error b 171473701148812 INVALIDD

Resultado =nvio.
Nimzro envio Linea Resuitado

1 El Campo NUMERDID_CLIENTE enia poscion |13 esC atonn pero i ines solo consiens [17] sampos

El Campo NUMEROID_CLIENTE en fs poscion [13] es o pero be Insa solo cone LAMROS
3 = NUMERDID_CLIENTE en iz poszion [13] gatorn pero iz insa sol ampos:
4 EIC: JUMERDID, CLIENTE en ls posicion | atort pero is Ines so tampos

5 Bl Campo NUMERCID_CLIENTE en ls postion [13] ez Obligatoro pero e Insa sole tonfiene [17] campos.

1

Enseguida el usuario operador verificard la informacion ingresada, para realizar los cambios
solicitados por la herramienta y realizar el proceso de carga nuevamente.

La informacion contenida en este documento es propiedad de Banco Pichincha y solo puede ser utilizada con fines informativos para la persona
a la que ha sido dirigida y entregada. Esta informacidn no puede ser distribuida ni copiada total o parcialmente por ningin medio sin la
autorizacion de BANCO PICHINCHA C.A.

MCASH - 07 2016 Manual elaborado por Banco Pichincha
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¢Como te podemos ayudar?

Quito: (02) 2999-999
Guayaquil: 1700-800-800
Cuenca: (07) 2848-888
Resto del pais: (02) 2999-999
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